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Orgéo: Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima/Instituto Brasileiro do Meio
Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis/Diretoria de Qualidade Ambiental

PORTARIA N° 73, DE 5 DE ABRIL DE 2023

Estabelece a utilizagdo de Procedimento Operacional Padrédo para
andlise e decisdo em segunda instancia sobre alteracdes de dados
cadastrais de pessoas inscritas no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos
Ambientais (CTF/APP).

A DIRETORA DE QUALIDADE AMBIENTAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO
BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS,
designada pela Portaria n°® 1577, de 23 de junho de 2021, publicada no Diario Oficial da
Unido de 25 de junho de 2021, no uso das atribui¢6es que Ihe confere o inciso Il do art. 10 do
Anexo | do Decreto n°® 11.095, de 13 de junho de 2022, que aprovou a Estrutura Regimental
do Ibama, publicado no Diario Oficial da Unido de 14 de junho de 2022, o inciso |1l do art.
106 da Portaria Ibama n°® 92, de 14 de setembro de 2022, que aprovou 0 Regimento Interno do
Ibama, publicada no Diéario Oficial da Unido de 16 de setembro de 2022, o inciso Il do art. 5°
da Instrucdo Normativa Ibama n° 13, de 23 de agosto de 2021, publicada no Diario Oficial da
Unido de 24 de agosto de 2021, e considerando o constante dos autos do processo n°
02001.011947/2020-13, resolve:

Art. 1° Estabelecer a utilizacdo de procedimento operacional padréo para analise e decisdo em
segunda instancia sobre alteracdes de dados cadastrais de pessoas inscritas no Cadastro
Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos
Ambientais (CTF/APP), na forma do Anexo desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor em 2 de maio de 2023.
ROSANGELA MARIA RIBEIRO MUNIZ
ANEXO

Anélise e decisdo em segunda instancia sobre alteraces de dados cadastrais de pessoas
inscritas no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras
de Recursos Ambientais (CTF/APP)

Processo de origem: 02001.011369/2023-68
1. OBJETIVO

1.1. Padronizar a instrucdo, analise e decisdo em segunda instancia de processos
administrativos que tenham por objeto a alteracdo de dados cadastrais de pessoas inscritas no
Cadastro Tecnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de
Recursos Ambientais (CTF/APP) quanto ao enquadramento, datas de inicio, datas de término
de atividades e suspensdo temporaria de atividades.

2. GLOSSARIO
2.1. Siglas e acronimos utilizados no POP
2.1.1. ANM: Agéncia Nacional de Mineragao

2.1.2. ANP: Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis



2.1.3. CNPJ: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

2.1.4. CAEPF: Cadastro de Atividade Econdmica da Pessoa Fisica

2.1.5. CPF: Cadastro de Pessoas Fisicas

2.1.6. Coavi: Coordenacéo de Avaliacdo e Instrumentos de Qualidade Ambiental

2.1.7. CTF/AIDA: Cadastro Técnico Federal de Atividades e Instrumentos de Defesa
Ambiental

2.1.8. CTF/APP: Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e
Utilizadoras de Recursos Ambientais

2.1.9. DOF: Sistema Documento de Origem Florestal

2.1.10. DOF+: Sistema Documento de Origem Florestal Rastreabilidade
2.1.11. FTE: Ficha Técnica de Enquadramento

2.1.12. Ibama: Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
2.1.13. INFOSERV: Sistema Informatizado do Proconve/Promot
2.1.14. MMA: Ministério do Meio Ambiente

2.1.15. NQA: Nucleo de Qualidade Ambiental

2.1.16. ODMA: Orgdo Distrital de Meio Ambiente

2.1.17. OEMA: Orgdo Estadual de Meio Ambiente

2.1.18. OMMA: Orgéo Municipal de Meio Ambiente

2.1.19. OTN: Orientacdo Técnica Normativa

2.1.20. PNLA: Portal Nacional de Licenciamento Ambiental

2.1.21. POP: Procedimento Operacional Padréo

2.1.22. PPA: Taxa de Manutencdo de Registro ou da Classificacdo do Potencial de
Periculosidade Ambiental [de agrotoxicos e afins]

2.1.23. Proconve: Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores

2.1.24. Promot: Programas de Controle da Poluicdo do Ar por Motociclos e Veiculos
Similares

2.1.25. RAPP: Relatério Anual de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de
Recursos Ambientais

2.1.26. RFB: Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil

2.1.27. Secoafi: Servico de Contencioso Administrativo Fiscal

2.1.28. SEl/Ibama: Sistema Eletroénico de Informacdes do Ibama

2.1.29. Sicafi: Sistema de Cadastro, Arrecadacdo e Fiscalizagédo

2.1.30. Sinaflor: Sistema Nacional de Controle da Origem dos Produtos Florestais

2.1.31. Sintegra: Sistema Integrado de Informacdes sobre Operagdes Interestaduais com
Mercadorias e Servicos

2.1.32. Sisfauna: Sistema Nacional de Gestdo de Fauna Silvestre



2.1.33. Sislic: Sistema de Licenciamento Ambiental
2.1.34. SISNAMA: Sistema Nacional do Meio Ambiente
2.1.35. TCFA: Taxa de Controle e Fiscalizagdo Ambiental
2.2. Termos normativos

2.2.1. Acdes de controle e fiscalizacdo ambiental aprovativas: o licenciamento, a autorizacao,
a concessdo, a permissdo ou qualquer procedimento administrativo de 6rgdo ambiental
competente que resulte na emissdo de ato aprovativo para exercicio de atividades
potencialmente poluidoras e de atividades utilizadoras de recursos ambientais.

2.2.2. Alteracdo de dados cadastrais pela administracao: alteragdo motivada por auditagem ou
em decorréncia de requerimento.

2.2.3. Atendimento de notificacdo: cumprimento do que foi designado dentro do prazo
concedido.

2.2.4. Ato aprovativo: licenga ambiental, autorizagdo ambiental, concessdo ambiental,
permissdo ambiental ou qualquer outro ato administrativo emitido por érgdo ambiental
competente e que constitua aprovacdo para o exercicio de atividade potencialmente poluidora
e utilizadora de recursos ambientais.

2.2.5. Auditagem: procedimento que pode resultar na alteracdo de oficio de dados declarados,
consistente na verificacdo de eventuais ndo conformidades de registros existentes no
CTF/APP, a partir da comparacdo com bases de dados dos demais sistemas do Ibama e de
outras institui¢bes publicas, ou mediante documentacéo e vistorias in loco.

2.2.6. Categoria: grupamento que retine uma série de descri¢des de atividades congéneres.

2.2.7. CTF/APP: cadastro técnico federal para registro obrigatério de pessoas fisicas ou
juridicas que se dedicam a atividades potencialmente poluidoras e/ou a extracdo, producao,
transporte e comercializacdo de produtos potencialmente perigosos ao meio ambiente, assim
como de produtos e subprodutos da fauna e flora.

2.2.8. Data de inicio (pessoa juridica): data a partir da qual a pessoa esta habilitada para o
exercicio da atividade, conforme art. 24 da Instrucdo Normativa lbama n° 13, de 23 de agosto
de 2021, e alteracdes.

2.2.9. Data de inicio (pessoa fisica): data a partir da qual a pessoa esta habilitada para o
exercicio da atividade, conforme art. 25 da Instrucdo Normativa Ibama n°® 13, de 2021, e
alteracdes.

2.2.10. Data de término (pessoa juridica): data a partir da qual a pessoa perde a habilitacéo
para o exercicio de atividades, conforme art. 26 da Instru¢cdo Normativa Ibama n° 13, de 2021,
e alteracOes.

2.2.11. Data de término (pessoa fisica): data a partir da qual a pessoa perde a habilitacdo para
0 exercicio de atividades, conforme art. 27 da Instrucdo Normativa Ibama n° 13, de 2021, e
alteracdes.

2.2.12. Decisdo: ato obrigatorio para a administragdo, que deve ser explicito e para
requerimento cuja materia seja de sua competéncia, nos termos do art. 48 da Lei n°® 9.784, de
29 de janeiro de 1999.

2.2.13. Descricéo: especificacdo de cada atividade potencialmente poluidora e utilizadora de
recursos ambientais, agrupada por categoria, nos termos do Anexo VIII da Lei n° 6.938, de 31
de agosto de 1981, e do Anexo | da Instrugcdo Normativa Ibama n° 13, de 2021, e alteragdes.



2.2.14. Enquadramento de atividades: identificagdo de correspondéncia entre a atividade
exercida por pessoas fisicas e juridicas e as respectivas categorias e descri¢cdes de atividades
sujeitas a inscricdo no CTF/APP, nos termos dos Anexos | e 111 da Instru¢cdo Normativa Ibama
n° 13, de 2021, e alteracdes.

2.2.15. Estabelecimento: o local, privado ou publico, edificado ou ndo, mdvel ou imovel,
proprio ou de terceiro, onde a pessoa exerce, em carater temporario ou permanente, atividade
potencialmente poluidora e utilizadora de recursos ambientais.

2.2.16. FTE: formulério eletrbnico que contém as descrices para enquadramento de
atividades potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos ambientais.

2.2.17. Inscricdo: ato de inscrever-se no CTF/APP decorrente de obrigacdo legal da pessoa
fisica e juridica que exerca atividade potencialmente poluidora e utilizadora de recursos
ambientais.

2.2.18. Nao atendimento de notificacdo: descumprimento do que foi designado dentro do
prazo concedido ou cumprimento fora do prazo concedido.

2.2.19. Parecer: manifestacdo das areas técnicas sobre assuntos submetidos a sua apreciacao,
com a finalidade de subsidiar o processo decisério; tem carater meramente opinativo,
favoravel ou ndo ao assunto analisado, podendo ainda ser conclusivo ou ndo; o parecer pode
ser dividido em tantos itens quantos forem necessarios a organizacao do assunto, imprimindo-
Ihe clareza e didatismo.

2.2.20. Pessoa inscrita: pessoa fisica ou juridica registrada no CTF/APP.

2.2.21. Preposto: a pessoa fisica ou juridica, com mandato puablico ou privado, de
representacdo de poderes da pessoa inscrita.

2.2.22. Remocao de atividade: exclusdo de atividade registrada no CTF/APP, quando restar
comprovado que a pessoa jamais exerceu a atividade.

2.2.23. Requerente: o usuario externo com legitimidade e aptiddo para requerer alteracdo de
dados cadastrais de inscri¢do, por si, por meio de representante legal ou de preposto.

2.2.24. Responsavel legal: é o representante direto de pessoa juridica, com legitimidade para
representa-la.

2.2.25. Suspensdo temporaria de atividades: periodo em que ndo houve o exercicio de
atividade potencialmente poluidora ou utilizadora de recurso ambiental.

2.2.26. Situacdo cadastral: uma das situacdes cadastrais do CTF/APP: "Ativo", "Encerrado”,
"Cadastramento Indevido™, "Suspenso para Averiguagdes™ ou "Cadastramento de Oficio", nos
termos dos arts. 33 a 40 da IN 13/2021 ou normas sucedaneas.

2.2.27. Transito em julgado administrativo: situacdo terminativa do processo, configurada
pelo término de prazo para protocolizacdo de recurso ou pela ciéncia de decisdo em 2@
instancia quando houver recurso.

2.2.28. Usuério externo: administrado inscrito no CTF/APP.

3. INFORMACOES GERAIS

3.1. O presente POP tem por escopo o0 processo administrativo de CTF/APP.
3.2. Ndo é escopo do POP:

3.2.1. processo administrativo do CTF/AIDA, que deverd observar norma propria de
regulamentacéo;



3.2.2. processo administrativo do RAPP, que devera observar norma propria de
regulamentacéo;

3.2.3. processo administrativo sancionador, que devera observar norma propria de
regulamentacéo;

3.2.4. processo administrativo fiscal, que devera observar norma prépria de regulamentacéo; e

3.2.5. Outros processos administrativos de controle e monitoramento ambiental, que deverao
devera observar as respectivas normas regulamentadoras.

3.3. O presente POP néo abrange, nem é meio habil para:

3.3.1. determinacdo de autoria de infracdo ambiental, inclusive nas hipoteses do art. 76, 81 ou
82 do Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008;

3.3.2. caracterizacdo de materialidade de infracdo ambiental, inclusive nas hipoteses do art.
76, 81 ou 82 do Decreto n° 6.514, de 2008;

3.3.3. langamento ou estorno de impeditivo a emissdo de Certificado de Regularidade, nos
termos da Portaria Ibama n° 2.815, de 20 de dezembro de 2020, e alteracdes;

3.3.4. alteracdo de situacdo cadastral de pessoa inscrita em razdo de constatacdo de ndo
conformidades néo relacionadas aos dados de inscricdo do CTF/APP;

3.3.5. aplicacdo de medida cautelar de restricdo de direito de suspensédo ou cancelamento de
registro;

3.3.6. aplicacdo de sancdo de restricdo de direito de suspensdo ou cancelamento de registro;
ou

3.3.7. identificagdo em sistemas corporativos do Ibama ou da Advocacia Geral da Unido de
pessoa sob execucdo de créditos ndo tributarios.

3.3.8. determinacdo de sujeito passivo de PPA ou de TCFA;
3.3.9. caracterizacdo de fato gerador de PPA ou de TCFA;
3.3.10. impugnacéo de notificacdo de lancamento de créditos tributarios de PPA ou de TCFA,;

3.3.11. solicitacdo de alteracdo de dados cadastrais com débitos em situacdo distinta daquela
de n&o notificados;

3.3.12. recurso de decisdes sobre créditos tributarios de PPA ou de TCFA;
3.3.13. requerimento de revisdo de processo administrativo fiscal;
3.3.14. requerimento de alteragdo de porte econdmico de empresa; e

3.3.15. identificagdo em sistemas corporativos do Ibama ou da Advocacia Geral da Unido de
pessoa sob execucao de créditos tributarios de PPA ou de TCFA.

3.4. Sao fundamentos legais e normativos do POP:
3.4.1. oinciso XIl do art. 9° e o inciso Il do art. 17, ambos da Lei n° 6.938, de 1981; e

3.4.2. a obrigacdo de inscricdo no CTF/APP, conforme regras estabelecidas na Instrucéo
Normativa Ibama n° 13, de 2021, e alteracdes; e

3.4.3.as FTE.



3.5. E finalidade do POP, no &mbito dos procedimentos administrativos de que trata o
Capitulo VI da Instrucdo Normativa Ibama n° 13, de 2021, uniformizar:

3.5.1. ainstrucdo e emissdo de decisbes em 22 instancia; e

3.5.2. a auditagem de dados cadastrais no CTF/APP, quando forem constatadas nao
conformidades decorrentes da andlise de documentos instruidos em 12 ou 2?2 instancias,
independentemente do pedido e da abrangéncia do requerimento do usuario externo.

3.6. A declaracdo do exercicio de atividades relacionadas no Anexo | da Instrucdo Normativa
Ibama n° 13, de 2021, assim como as respectivas datas de inicio e de término sdo de
responsabilidade da pessoa que as exerce.

3.6.1. Os dados declarados pelo usuario externo sdo sujeitos a revisdo de oficio, quando
constatadas ndo conformidades ou por requerimento.

3.6.2. Os dados declarados devem ser aferidos por meio de documentacdo que comprove de
fato o exercicio da atividade.

3.6.3. Se a documentacdo instruida em processo nao for suficiente, a administracdo devera
busca-la em outras fontes e bases de dados oficiais na forma da legislacdo vigente, podendo
exigir do requerente, justificadamente, a apresentacdo de documentagéo complementar.

3.7. Aplicam-se os procedimentos do presente POP, no caso de haver POP sobre hipdtese
especifica de enquadramento no CTF/APP.

3.7.1. Na andlise de enquadramento, sera observado o que se dispde sobre enquadramento no
POP especifico.

3.7.2. Aplicam-se os procedimentos do presente POP, no caso de haver OTN sobre hipétese
especifica de enquadramento no CTF/APP.

3.7.3. Na andlise de enquadramento, sera observado o que se dispde sobre enquadramento na
OTN especifica.

3.8. Destinatarios do POP
3.8.1. Servidores da Coavi, nas analises e decisdes em 22 instancia.
4. PROCEDIMENTOS

4.1. Anélise de recurso e decisdo em 22 instancia

Passo Descri¢do Anexos
Guia de
- Modelos de
anélise e
- documentos
deciséo
1 Analisar requisitos formais do recurso. 8.2.1. -
recurso for intempestivo, emitir notificaca
Se 0 recurso fo tempestivo, emitir notificagdo e 8211, 841
seguir para o Passo 11.
Se 0 recurso ndo atende a outros requisitos, seguir
para o Passo 2. 8.2. -
Se 0 recurso atende aos requisitos, seguir para o




10

11

Passo 3.

Notificar requerente para atendimento aos requisitos
formais.

No caso de atendimento da notificacdo, seguir para o

8.2.2.

Passo 3.
No caso de ndo atendimento da notificagdo, seguir
para o Passo 11.
Instruir documentacdo necessaria para tomada de
decisao.
No caso de haver exigéncia de documentacdo 823
complementar, seguir para o Passo 4. T
No caso de ndo haver exigéncia de documentagéo
complementar, seguir para o Passo 5.
Notificar requerente para apresentar documentagédo
complementar.
No caso de atendimento da notificacdo, seguir para o 823
Passo 5. B
No caso de ndo atendimento da notificagdo, seguir
para o Passo 11.
Analisar o recurso.
No caso de se constatar ndo conformidades diversas
do requerimento, seguir para o Passo 6. 8.24
No caso de ndo haver ndo conformidades, seguir
para o Passo 7.
Notificar requerente de exigéncia de regularizacdo
de inscricéo.

_ - _ 8.2.5.
Decorrido o prazo da notificacdo, seguir para o Passo
7.
Emitir parecer e seguir para o Passo 8. 8.2.6.
Decidir em 22 instancia, seguir para o Passo 9. 8.2.7.
Executar as acOes especificadas na decisdo, e seguir 828
para o Passo 10. T
Encaminhar o processo ao Secoafi para aplicacdo
dos efeitos tributarios da decisdo e seguir para o
Passo 11.
Elaborar termo de encerramento. Fim do fluxo. 8.2.9.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.
8.4.8.

8.4.9.



5. PROCEDIMENTO RESUMIDO

5.1. Analise de recurso e decisdo em 22 instancia:
5.1.1. analisar recurso.

5.1.2. instruir processo.

5.1.3. emitir decisdo em 22 instancia.

5.1.4. executar deciséo.

6. PONTOS DE ATENCAO

6.1. Tempestividade do atendimento a notificages

6.1.1. No caso de protocolo eletrdnico, sera tempestivo o atendimento a notificacdo que tiver
sido efetivado até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do
prazo, no horéario de Brasilia, por meio do peticionamento eletronico do SEI/Ibama.

6.1.2. No caso de protocolo fisico, sera tempestivo o atendimento a notificacdo que tiver sido
efetivado até do altimo dia do prazo em unidade protocolizadora do Ibama.

6.1.3. No caso de servigo de correios, sera tempestivo o atendimento a notificagdo que tiver
sido efetivado até do ultimo dia do prazo, considerando a data de postagem.

6.2. Instrucdo de documentos

6.2.1. Quando o requerimento de alteracdo de dados cadastrais for relacionado a
enquadramento de atividades no CTF/APP, a decisdo de deferimento ou de indeferimento
devera ser fundamentada nas FTE ou em atos aprovativos, inclusive tabelas de
correspondéncia que estiverem publicadas na pagina do CTF/APP, no sitio eletrbnico do
Ibama.

6.2.2. Nos termos do inciso XV do art. 5° da Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017, e do § 1°
do art. 3° da Lei n° 13.726, de 8 de outubro de 2018, é vedada a exigéncia de prova relativa a
fato que ja houver sido comprovado pela apresentacédo de outro documento valido.

6.2.3. No caso de analise de data inicial de atividade, sera considerada a data mais favoravel
ao requerente (ou seja, a data mais recente) entre 0s possiveis documentos relacionados nos
arts. 24 e 25, da Instrugdo Normativa n°® 13, de 2021, e alteragdes.

6.2.4. No caso de andlise de data de término de atividade, serd considerada a data mais
favoravel ao requerente (ou seja, a data mais antiga) entre os possiveis documentos
relacionados nos arts. 26 e 27, da Instrucdo Normativa n° 13, de 2021, e alteracdes.

6.2.5. A utilizacdo de ato aprovativo como a opcdo de documento mais favoravel ao
requerente depende de sua demonstracdo, que pode se dar por meio de consulta a sistema de
licenciamento do 6rgéo ambiental competente ou protocolizacao pelo requerente; e

6.2.6. A resposta negativa a consulta ao sistema de licenciamento do 6rgdo ambiental
competente ndo € meio habil de demonstracdo documental da existéncia ou ndo de ato
aprovativo.

6.2.7. No caso de exigéncia de documentacdo complementar, ndo € passivel de notificacéo,
pelo Ibama, a exigéncia de apresentacdo de ato aprovativo ambiental de 6rgédos e entidades
integrantes de Poder da Uni&o, nos termos do § 3° do art. 3° da Lei n° 13.726, de 2018.

6.2.8. O PNLA, mantido pela administracdo publica federal (MMA), ndo é sistema de
licenciamento ambiental, mas agregador de dados gerados, quando existentes e atualizados,



pelos orgdos e entidades competentes pelo licenciamento ambiental dos Poderes da Unido,
Distrito Federal e estados.

6.2.8.1. Conforme o MMA, o PNLA disponibiliza informaces em nivel de macro-
estatisticas, mas ndo substitui os sistemas do lbama (Sislic), do ODMA e de OEMA, sendo
atribuicdo de cada instituicdo do SISNAMA a insercdo, o detalhamento e a atualizacdo das
informagdes sobre os processos de licenciamento ambiental em suas respectivas esferas de
competéncia, divulgando-as em seus prdprios sistemas de informacao.

6.2.8.2. O PNLA ndo disponibiliza informag6es de OMMA.

6.2.8.3. A resposta positiva a consulta ao PNLA indica a existéncia de ato aprovativo, que
pode se referir ou ndo ao pedido do requerimento.

6.2.8.4. A resposta negativa a consulta ao PNLA ndo é meio habil de demonstracdo
documental da existéncia ou ndo de ato aprovativo.

6.3. Andlise dos documentos instruidos

6.3.1. E vedada aplicacdo retroativa de nova interpretacdo, portanto a analise da
documentacao deve observar a norma de regulamentacdo do CTF/APP vigente a época dos
periodos abrangidos pela solicitagdo.

6.4. Andlise de recurso e decisdo em 22 instancia

6.4.1. No caso de requerente com domicilio cadastral no Distrito Federal, deve-se observar o
impedimento de atuacdo processual do servidor da Coavi que tenha atuado em 12 instancia no
Mesmo processo.

6.4.1.1. Constatado o impedimento, o processo ja distribuido deverad ser redistribuido a
servidor ndo impedido.

6.4.2. Em 22 instancia, ndo sera notificado a apresentacdo de documento, quando o recorrente
ja foi notificado a fazé-lo em 12 instancia.

6.5. Alteracdo de situacdo cadastral

6.5.1. No caso de constatacdo de ndo conformidade de dados declarados na inscricdo que nao
for tempestivamente sanada nos termos de sua notificacdo, caberd comunicacdo a area de
fiscalizacdo do Ibama e suspensdo da inscricdo em novo processo administrativo relacionado
no SEl/Ibama, sem prejuizo do seguimento do processo instaurado em razdo do requerimento
inicial.

6.5.2. No caso de constatacdo de ndo conformidade, cabera comunicacgdo ao 6rgao competente
e suspensao de inscricdo em novo processo administrativo, sem prejuizo do seguimento do
processo instaurado em razdo do requerimento inicial.

6.5.3. A suspensdo deve corresponder a situagdo cadastral de "Suspenso para averiguagdes -
dados inconsistentes ou recadastramento”.

6.6. Implicacdes das alteracGes cadastrais na TCFA

6.6.1. A alteracdo de dados cadastrais que resulte em reducéo ou exclusdo da TCFA podera
ser efetuada pela Coavi quando néo afetar periodos com notificagdo de lancamento da taxa ou
com créditos judicializados.

6.6.2. A alteracdo de dados cadastrais que resulte em reducdo ou exclusdo da TCFA, afetando
periodos com notificacdo de lancamento da taxa ou com créditos judicializados, s6 podera ser



efetuada mediante andlise prévia e anuéncia do Servico de Contecioso Administrativo Fiscal,

da Coordenacéo de Processo Fiscal (Secoafi/Cprofi).
7. REFERENCIAS

7.1. Lei n°® 6.938, de 31 de agosto de 1981.

7.2. Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999.

7.3. Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017.

7.4. Lein®13.726, de 8 de outubro de 2018.

7.5. Lein®14.129, de 29 de marco de 2021.

7.6. Instrugdo Normativa Ibama n° 13, de 23 de agosto de 2021.
7.7. Portaria Ibama n°® 561, de 27 de fevereiro de 2020.
7.8. Portaria Ibama n° 92, de 14 de setembro de 2022.
8. ANEXOS

8.1. Fluxogramas

8.1.1. Andlise de recurso e decisdo em 22 instancia

8.2. Guia de andlise e decisdo em 22 instancia

8.2.1. Analisar requisitos formais do recurso (Passo 1): identificar se o recurso deixou de

atender a um ou mais requisitos relacionados no quadro a seguir:

. Fundamentacéo
Requisito C oA
exigéncia

Uso do formulério de requerimento de alteragcdes cadastrais 70

Unidade ou autoridade do Ibama como destinatdria do|Lei n® 9.784, de 1999:

requerimento 6°, I.

Identificacéo do usuario externo & 11

Endereco ou e-mail para recebimento de correspondéncia & 111

Exposigéo de fatos e fundamentos de pedidos do requerimento & IV

No caso de procurador:

documento de identificacdo do procurador; & 1|

no caso de pessoa juridica, documento que identifique outorgante Lei n°® 9.784, de 1999:

Lei n® 9.784, de 1999:

Lei n® 9.784, de 1999:

Lei n® 9.784, de 1999:

Lei n® 9.784, de 1999:

Lei n® 9.784, de 1999:

da

art.

art.

art.

art.

art.

art.

art.



legitimo, salvo quando houver disponibilidade da informacdo, 6°, Il.
diretamente em sitio eletrdnico de entidade registrante ou, no
caso das Juntas Comerciais, por meio da BNE.

- _
cadeia de procuragdes, quando houver substabelecimentos Lei n®9.784, de 1999: art

6°, 11

Instrucéo Normativa
discriminacdo de poderes especificos; e Ibama n° 13, de 2021: art.

32, 82°

Instrucéo Normativa
validade da procuragdo (2 anos). Ibama n° 13, de 2021: art.

32,820

. Lei n® 9.784, de 1999: art.
Data e assinatura

6°, V.
Ndo existir impeditivos a emissdo do Certificado de Instrucao Normativa
Regularidade, salvo quando relacionados ao proprio lbama n® 13, de 2021: art.
requerimento. 47, paragrafo unico.

8.2.1.1. No caso de recurso intempestivo, comunicar o requerente do ndo conhecimento do
recurso, conforme Anexo 8.4.1.

8.2.2. Notificar requerente para atendimento aos requisitos formais (Passo 2), conforme
Anexo 8.4.2.

8.2.3. Instruir documentacdo necessaria para tomada de decisdo (Passo 3), considerando as
alegacdes e pedidos do recurso, incluindo:

8.2.3.1. dados da inscri¢do do requerente no Sicafi relacionados ao recurso; e
8.2.3.2. documentacdo complementar de oficio, se houver;

8.2.3.2.1. os documentos validos para analise de alteracdes cadastrais encontram-se no Anexo
8.3.

8.2.4. Notificar requerente para apresentar documentagdo complementar (Passo 4), conforme
Anexo 8.4.3.

8.2.5. Analisar o recurso (Passo 5)
8.2.5.1. A andlise deve observar:

8.2.5.1.1. se ha decisdo constituida para a mesma solicitagdo em outro processo
administrativo.

8.2.5.1.2. a norma de regulamentacdo do CTF/APP vigente, considerando os periodos
abrangidos pelo recurso;

8.2.5.1.3. as FTE relacionadas ao recurso;
8.2.5.1.4. as OTN de enquadramento no CTF/APP relacionadas ao recurso;

8.2.5.1.5. atos normativos de tabela de correspondéncias do Distrito Federal e estados, se
houver;



8.2.5.2. Identificar a conclusdo de analise possivel, conforme quadro a seguir:

Alteracdes
solicitadas

~ oo Auditagem indicada para decisdo em 22
Conclus6es possiveis T
instancia

A atividade para a qual se solicita

alteracdo possui enquadramento no
enquadramento (CTF/APP e foi corretamente N&o se aplica.

enquadrada no momento da

declaracéo.

A atividade para a qual se solicita
alteracéo nunca teve Remocéo da atividade.
enquadramento no CTF/APP.

A atividade para a qual se solicita
alteracdo encontra-se atualmente Manutencdo da atividade, observando-

revogada, porém possuia se a data de inicio e término de acordo
enguadramento enquanto esteve com a vigéncia da atividade.
vigente.

Inclusdo  de  atividade  correta,
observando-se as datas de inicio e
término declaradas e remoc¢do da
atividade incorreta.

A atividade para a qual se solicita
alteracdo possui enguadramento
distinto do atual.

Inclusdo, observando as respectivas
datas de inicio e de término, de
A andlise da documentacdo atividades exercidas em periodo menor
permite constatar de que houve ou/que 6 (seis) anos, no caso de
ha exercicio de outra atividade ndo descricdes das categorias 1 a 20 do
declarada no CTF/APP. Anexo | da Instrucdo Normativa n° 13,
de 2021, ou menor que 5 (cinco anos),
no caso das categorias 21 e 22.

A documentacdo apresentada nao é

suficiente para comprovar que a

data de inicio da atividade N&o se aplica.
registrada seria outra, diferente da

que consta no cadastro.

Data de inicio
de atividades

A atividade para a qual se solicita
alteracdo iniciou em data distinta
da data declarada, considerando-se
a norma em vigor a época da
declaragéo da atividade.

Alteracdo da data de inicio, conforme
norma em vigor a época.

A atividade para a qual se solicita

alteragdo € exercida com data de Nzo ha alteragio de dados cadastrais a
inicio  declarada  anterior  a fazer.

29/06/2018 e a licenca ambiental

foi emitida em data posterior a



29/06/2018.

A atividade para a qual se solicita

alteragcdo é exercida com data de

inicio  declarada  posterior a|Alteracdo da data de inicio, conforme
29/06/2018 e a licenca ambiental norma em vigor a época.

foi emitida posterior a data de

inicio.

A documentacao apresentada néo é

suficiente para comprovar que a

data de término da atividade seria N&o se aplica.
outra, diferente da que consta no

cadastro.

Data de término
de atividades

A atividade para a qual se solicita

alteracdo de data de término se

encerrou em data distinta da data Alteracdo da data de término,
declarada,  considerando-se  a|conforme norma em vigor a época
norma em vigor a época da

declaracéo da atividade.

O inicio e término de exercicio da

atividade para a qual se solicita

alteracdo de data de término se deu N&o ha alteracdo de dados cadastrais a
antes de 29/06/2018 e a atividade |fazer.

foi exercida sem licenca ambiental

ou com licenca ambiental vencida.

A atividade para a qual se solicita

alteracdo de data de término foi

exercida em periodo posterior a/Alteracdo da data de término,
29/06/2018, teve licenca revogada conforme revogagdo ou vencimento da
ou vencida em data posterior a|licenga.

29/06/2018, para a qual ndo se

constata renovagéo.

8.2.5.3. A auditagem da situacao cadastral, a partir das auditagens indicadas para decisdo em
2% instancia, devem seguir o quadro abaixo.

Condicéo Situacéo cadastral

Se restar, pelo menos, uma atividade ativa na

. . . Ativo
inscricdo do requerente
Se ndo restar uma atividade ativa na inscrigdo do
Encerrado
requerente
Se todas as atividades forem removidas Cadastramento indevido

Se ndo houver atendimento de notificacdo de| Suspenso  para  averiguagdes -
exigéncia de regularizacao inconsisténcia de dados



8.2.5.4. Identificar a existéncia de eventuais ndo conformidades de inscrigdo ndo relacionadas
ao requerimento, tais como:

8.2.5.4.1. identificacdo de exercicio de atividades ndo declaradas;

8.2.5.4.2. declaragdo de data de inicio de atividade em desacordo com a norma vigente, para a
qual ndo foi solicitada alteracdo no requerimento; ou

8.2.5.4.3. declaracdo de data de término de atividade em desacordo com a norma vigente, para
a qual néo foi solicitada alteracdo no requerimento.

8.2.6. Notificar requerente de exigéncia de regularizacdo de inscricdo (Passo 6), conforme
Anexo 8.4.4.

8.2.7. Emitir parecer (Passo 7), conforme Anexo 8.4.5.

8.2.8. Decidir em 22 instancia (Passo 8), conforme Anexo 8.4.6.

8.2.9. Executar as acgdes especificadas na deciséo (Passo 9).

8.2.9.1. Executar as auditagens cadastrais, se forem o caso.

8.2.9.2. Executar a auditagem da situacao cadastral, se for o caso.

8.2.9.3. Comunicar o requerente da decisao, conforme Anexo 8.4.7.

8.2.9.4. Comunicar a decisédo de 2a instancia ao NQA de origem, conforme Anexo 8.4.8.

8.2.9.5. No caso de suspensao de inscri¢éo, instruir novo processo relacionado no SEl/Ibama
com:

8.2.8.5.1. copia da notificacdo de exigéncia de regularizacao de inscricao;
8.2.8.5.2. copia do documento de ciéncia da notificagao;

8.2.8.5.3. copia da decisdo; e

8.2.8.5.4. relatdrio de alteracdo de situacdo cadastral.

8.2.10. Encaminhar o processo ao Secoafi para aplicacdo dos efeitos tributarios da deciséo
(Passo 10), no caso de atividade das categorias 1 a 20 do CTF/APP (sujeitas a TCFA),
conforme documento Anexo 8.4.9.

8.2.11. Elaborar termo de encerramento do processo (Passo 10), conforme Anexo 8.4.10, no
caso de:

8.2.11.1. ndo atendimento de notificagdo emitida;
8.2.11.2. transito em julgado administrativo.
8.3. Documentos validos para anlise de alteracGes cadastrais.

8.3.1. Documentos validos para analise de enquadramento de atividade no CTF/APP:

Ref. IN
L?)ama Tipo Fontes Locais de consulta
13/2021
Ato aprovativo https://pnla.mma.gov.br/pesquisa-de-
art. 125 Tambiental  ou PNLA licenciamento-ambiental
dispensa de




art. 13

art. 13,|arrendamento

art. 13, |para o exercicio

art. 14

art. 15

art. 16

, I'/licenca

Sistemas do Ibama

OEMA

ODMA

OMMA

Atos normativos de tabela
de correspondéncias
Distrito Federal e estados

Lista brasileira de empresas
importadoras/exportadoras

Contratos  de

« Proprio requerente
ou locacdo a
terceiros

Contrato de

terceirizacao

de  atividade Préprio requerente
obrigada a
inscricao

Consorcios Proprio requerente

Instrumento de

delegacdo de

prestacdo  de

servigo passivel Proprio requerente
de

licenciamento

ambiental

unidade

. Proprio requerente
auxiliar

Anexo 8.4.4.

paginas eletrdnicas dos

estaduais

orgdos

paginas eletronicas de 6rgdo distrital

paginas eletrdnicas dos
municipais

6rgdos

https://www.gov.br/ibama/pt-
br/servicos/cadastros/ctf/ctf-
app/acts/acts#acts-e-gestao

https://www.gov.br/produtividade-e-
comercio-exterior/pt-
br/assuntos/comercio-
exterior/estatisticas/empresas-
brasileiras-exportadoras-e-
importadoras

Autos do processo

Autos do processo

Autos do processo

Autos do processo

Autos do processo

8.3.2. Documentos validos para analise de data de inicio:

Ref.
Ibama

IN Tipo
nO

Fontes

Locais de consulta



13/2021

art. 24

(pessoa
juridica)

Data da emissdo de ato
aprovativo  ambiental
(licengas, autorizagdes PNLA
ou ato equivalente) ou
dispensa de licenca

Sistemas do

Ibama
OEMA
ODMA
OMMA

data de emissdao de
autorizacao para
revenda varejista de
combustiveis
automotivos,
revendedoras de Gas
GLP ou para bases de
armazenamentos,
terminais e oleoduto

ANP

data de emissdo de
autorizacdo para lavra|/ ANM
garimpeira

data de inscricdo no

CNPJ RFB

data de inscricdo na

Secretaria de Fazenda SINTEGRA

Distrital ou Estadual

data de arquivamento
de contrato social ou de
respectivas alteracdes

Proprio
requerente

data de
outros
constitutivos
empresa ou de
respectivas alteracoes

registro de

atos |, . .
eProprlo

requerente

data de assinatura de Proprio
contratos de | requerente
arrendamento ou

https://pnla.mma.gov.br/pesquisa-de-

licenciamento-ambiental

Anexo 8.4.4.

paginas eletronicas dos 6rgdos estaduais
paginas eletronicas de érgdo distrital

paginas eletrdnicas dos 6rgdos municipais

https://cpl.anp.gov.br/anp-cpl-
web/public/inicio.xhtml?dswid=-1176

https://sistemas.anm.gov.br/SCM/
Extra/site/admin/

pesquisarProcessos.aspx

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/

Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

http://www.sintegra.gov.br/

Autos do processo

Autos do processo

Autos do processo



locacéo a terceiros

data de assinatura de

contrato de
terceirizacdo para o|Proprio
exercicio de atividade requerente
obrigada a inscrigdo no

CTF/APP

data de emissdo de ato
art. 25

aprovativo  ambiental
(pessoa | (licencas,  autorizagBes PNLA
fisica) |OU ato equivalente) ou

dispensa de licenca

Sistemas do

Ibama
OEMA
ODMA

OMMA

data de emissdo de
autorizacdo para lavra|/ ANM
garimpeira

data de inscricdo no

CAEPF RFB

data de inscricdo em

Autos do processo

https://pnla.mma.gov.br/pesquisa-de-
licenciamento-ambiental

Anexo 8.4.4.

paginas eletrdnicas dos 6rgaos estaduais
paginas eletronicas de 6rgdo distrital
paginas eletronicas dos 6rgdos municipais

https://sistemas.anm.gov.br/SCM/
Extra/site/admin/

pesquisarProcessos.aspx

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/

Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

Secretaria de Fazenda|SINTEGRA | http://www.sintegra.gov.br/

Distrital ou Estadual

8.3.3. Documentos validos para andlise de data de término:

Ref. IN
Ibama n°|Tipo Fontes
13/2021
art. 26 |gata de validade ou
(pessoa revogacao do ato|PNLA
juridica) aprovativo ambiental
Sistemas
Ibama
OEMA

Locais de consulta

https://pnla.mma.gov.br/pesquisa-de-
licenciamento-ambiental

do Anexo 8.4.4.

paginas eletronicas dos 6rgdos estaduais



OMMA

data de validade ou
revogacdo de autorizacao
para revenda varejista de
combustiveis
automotivos,
revendedoras de Gas GLP
ou para bases de
armazenamentos,
terminais e oleoduto

ANP

data de validade ou
revogacdo de autorizacdo ANM
para lavra garimpeira

data do arquivamento de
distrato social em Junta
Comercial ou ato
equivalente de dissolugéo
ou sucessao de empresa

Proprio
requerente

data da baixa de inscricdo

de CNPJ RFB

data de baixa de inscrigédo

em Secretaria de Fazenda

Distrital e Estadual ou a

data de outra situacdo SINTEGRA
cadastral que represente
impedimento  definitivo

de emissdo de nota fiscal

data de validade ou de
revogacdo de autorizagdo Préprio
municipal de requerente
funcionamento

data de validade ou de
revogacdo de  outras Proprio
autorizacbes concedidas requerente
pelo Poder Publico

data de ultima nota fiscal Proprio
emitida requerente

data de término que tenha

sido determinada por Autos

paginas  eletrénicas  dos

municipais

Orgaos

https://cpl.anp.gov.br/anp-cpl-
web/public/inicio.xhtml?dswid=-1176

https://sistemas.anm.gov.br/SCM/
Extra/site/admin/

pesquisarProcessos.aspx

Autos do processo

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/
Servicos/cnpjreva/

Cnpjreva_Solicitacao.asp

http://www.sintegra.gov.br/

Autos do processo

Autos do processo

Autos do processo

do | Autos do processo



art. 27

(pessoa
fisica)

vistoriain loco processo
data de validade ou
revogacao do ato PNLA
aprovativo ambiental
Sistemas
Ibama
OEMA
OMMA

data de validade ou
revogacdo de autorizacdo ANM
para lavra garimpeira

data de obito )
do espolio

data de baixa no CAEPF |RFB

data de baixa de inscrigédo
em Secretaria de Fazenda
Distrital ou Estadual ou a
data de outra situacdo SINTEGRA
cadastral que represente
impedimento  definitivo
de emissdo de nota fiscal;

data de validade ou de
revogacdo de  outras| Proprio
autorizagcbes concedidas requerente
pelo Poder Publico

data de validade,

suspensao oul. . .
Proprio

cancelamento de outras
requerente

licencas concedidas pelo
Poder Publico

data de ultima nota fiscal Proprio
emitida requerente

do

Representante

https://pnla.mma.gov.br/pesquisa-de-
licenciamento-ambiental

Anexo 8.4.4.

paginas eletronicas dos 6rgdos estaduais

paginas  eletrbnicas  dos

municipais

orgéos

https://sistemas.anm.gov.br/SCM/
Extra/site/admin/

pesquisarProcessos.aspx

Autos do processo

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/
Servicos/cnpjreva/

Cnpjreva_Solicitacao.asp

http://www.sintegra.gov.br/

Autos do processo

Autos do processo

Autos do processo

8.3.4. Os sistemas do Ibama passiveis de consulta, mediante solicitacdo de concessdo de
acesso ou consulta a area gestora):



Sistema Local de acesso

Sinaflor / DOF /

DOF+ https://dof-int.ibama.gov.br/

SISLIC https://servicos.ibama.gov.br/licenciamento/consulta_empreendimentos.php

Autorizacédo

Ambiental para e
o Transporte de https://sicafi-int.ibama.gov.br/

PFO_dUtOS (moédulo fiscalizacio)
Perigosos

(AATIPP)
SISFAUNA consulta & area gestora
INFOSERV https://infoserv-int.ibama.gov.br/

Protocolo d

€ eimnfi it
Montreal https://sicafi-int.ibama.gov.br/

Agrotdxicos consulta a area gestora

8.4. Modelos de documentos
8.4.1. Oficio de ndo conhecimento do recurso.
Assunto: Nao conhecimento de recurso.

Referéncia: Caso responda este oficio, indicar expressamente 0 processo n°
O XXXXXXIXXXX-XX] .

Sr(a). [NOME COMPLETO - se pessoa fisica ou NOME DO REPRESENTANTE LEGAL -
se pessoa juridica,

Trata-se de recurso protocolado por V. S& no Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis (Ibama) no processo sob n® [XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX].

A ciéncia da decisdo em 1?2 instancia ocorreu em dd/mm/aaaa, conforme [identificagcdo do tipo
de documento da cientifica¢do] (SEI n° nnnnnnn).

O recurso foi protocolado em dd/mm/aaaa (SEI n° XXXXXXXXX).

Resta configurada a hipotese de ndo conhecimento do documento por intempestividade, nos
termos do art. 63 da Lei n°®9.784, de 29 de janeiro de 1999, arquivando-se 0 processo.

8.4.2. Notificacdo para atendimento aos requisitos formais.
Assunto: Notificacdo para atendimento aos requisitos formais.

Referéncia: Caso responda este oficio, indicar expressamente 0 processo n°
O XXXXXXIXXXX-XX] .

Sr(a). [NOME COMPLETO - se pessoa fisica ou NOME DO REPRESENTANTE LEGAL -
se pessoa juridica,



Trata-se de requerimento de alteracdo de dados cadastrais protocolado por V. S& no Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (Ibama) no processo sob n°
XXX XXXXXXIXXXX-XX] .

Informamos que o requerimento ndo cumpre 0s requisitos basicos que trata o art. 6° da Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Fica concedido o prazo de 10 (dez) dia para regularizacdo do requerimento.
Transcorrido esse prazo sem a apresentacao do solicitado, o processo sera arquivado.
8.4.3. Notificacdo para apresentacdo de documentacdo complementar.

Assunto: Notificacdo para apresentacdo de documentacdo complementar.

Referéncia: Caso responda este oficio, indicar expressamente 0 processo n°
XXX XXXXXXIXXXX-XX] .

Sr(a). [INOME COMPLETO - se pessoa fisica ou NOME DO REPRESENTANTE LEGAL -
se pessoa juridica,

Trata-se de requerimento de alteracdo de dados cadastrais protocolizado por V. S2 no Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (Ibama) no processo sob n°
XXX XXXXXXIXXXX-XX] .

O Ibama, com fundamento no art. 26 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e no art. 20 da
Instrucdo Normativa Ibama n° 13, de 23 de agosto de 2021, e com objetivo de dar
prosseguimento a andlise processual, NOTIFICA V. S% a apresentar a seguinte
documentacéo:

[Lista de documentos que podem ser solicitados: Procuracdo e documento de identificacdo do
procurador; licenca de operacdo, autorizacdo ambiental ou ato similar, emitido por 6rgédo
ambiental competente; dispensa de licenca ambiental, emitida por 6rgdo ambiental
competente; declaracdo assinada pelo responsavel legal da empresa, de que sua atividade nao
tem obrigacdo de licenca ambiental, e ciente de que, em caso de declaracdo falsa, ficara
sujeito as sancGes administrativas, civis e penais aplicaveis; contrato social e respectivas
alteracdes; outros atos constitutivos de empresa e respectivas alteraces; contrato de
arrendamento ou locacao a terceiros; contrato de terceirizagdo para o exercicio de atividade
sujeita a inscricdo no CTF/APP; dltima nota fiscal emitida.]

A documentacdo devera ser apresentada integralmente, conforme relacdo acima, no prazo de
10 (dez) dias, por meio do médulo de peticionamento eletrénico no SEIl/Ibama ou por meio de
protocolizacdo em unidade do Ibama.

A ndo apresentacdo da documentacdo no prazo determinado, o processo sera arquivado, nos
termos do art. 40 da Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

8.4.4. Notificacdo para alegacdes quanto a ndo conformidades.
Assunto: Notificacdo para alegacdes quanto a ndo conformidades de inscrigdo no CTF/APP.

Referéncia: Caso responda este oficio, indicar expressamente 0 processo n°
O XXXXXXIXXXX-XX] .

Sr(a). [NOME COMPLETO - se pessoa fisica ou NOME DO REPRESENTANTE LEGAL -
se pessoa juridica,



Trata-se de requerimento de alteracdo de dados cadastrais protocolado por V. S2 no Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (Ibama) no processo sob n°
XXX XXXXXXIXXXX-XX] .

O Ibama, com fundamento no art. 20 da Instru¢cdo Normativa Ibama n° 13, de 23 de agosto de
2021, e com base no(a) [LISTAR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS] verificou as
seguintes ndo conformidades de inscri¢do no CTF/APP:

[Listar as ndo conformidades: omissdo de declaragdo de atividades; datas de inicio ou término
incorretas].

Assim, NOTIFICAMOS V.S.a(s) para apresentacdo de documentacdo que justifique a
situacdo constatada, no prazo de 10 (dez) dias do recebimento desta.

O ndo atendimento desta notificacdo no prazo estipulado ensejard a alteragdo de dados
cadastrais de oficio, nos termos do art. 41 da Instrucdo Normativa Ibama n°® 13, de 23 de
agosto de 2021 (e alteragdes).

O ndo atendimento desta notificacdo sujeita a suspensao da inscricdo no CTF/APP da pessoa
inscrita e apuracdo de infracdo ambiental.

Decorrido o prazo da notificacdo, a decisdo em 22 instancia sera emitida.

Caso haja declaracdo de atividade para a qual ha cobranca da Taxa de Controle e Fiscalizacéo
Ambiental (TCFA), os débitos correspondentes serdo gerados a partir da data de inicio da
atividade. (Para mais informacgdes, acesse a pagina da TCFA no site do Ibama:
http://www.ibama.gov.br/tcfa)

Caso haja declaracédo de atividade para a qual ha cobranca de Taxa de Controle e Fiscalizacdo
Ambiental (TCFA), o CPF/CNPJ [xxxxxxxxxx] fica sujeito a entrega do Relatorio Anual de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais (RAPP), até
dia o dia 31 de marc¢o de cada ano. Para mais informacdes, acesso a pagina do RAPP, no site
do Ibama: http://www.ibama.gov.br/relatorios/atividades-poluidoras/relatorio-de-atividades-
potencialmente-poluidoras-e-utilizadoras-de-recursos-ambientais-rapp.

IMPORTANTE: A alteracdo de dados no CTF/APP ¢ feita exclusivamente pela internet, no
site do Ibama. Acesse: - https://servicos.ibama.gov.br/ctf/sistema.php.

Consulte também as Fichas Técnicas de Enquadramento das atividades do CTF/APP em:
https://www.gov.br/ibama/pt-br/servicos/cadastros/ctf/ctf-app/ftes/ftes-por-categorias.

8.4.5. Parecer técnico instrutério.
1. RELATORIO

Trata-se de requerimento de alteracdo cadastral por parte de [NOME], inscrito sob o
CPF/CNPJ n° [xxxxxxxxxX], que solicita as seguintes alteracdes no CTF/APP:

- [LISTAR ALTERACOES SOLICITADAS].

O requerente alega [sintese das alegacdes relacionadas a enquadramento de atividades e/ou
alteracdo de datas de inicio e/ou término e que sejam relevantes ao escopo da manifestacao] e
requer [sintese dos requerimentos relacionados a enquadramento de atividades e/ou alteracéo
de datas de inicio e/ou término].

Em anélise na 12 instancia, concluiu-se que [FAZER SINTESE DA DECISAO DA 12
INSTANCIA].



O requerente foi notificado da Decisdo em 12 instancia em [xx/xXx/xxxx], por meio do
[INSERIR NUUMERO DO DOCUMENTO SEI] e apresentou recurso tempestivo em
[XXIXXIXXXX].

No recurso, 0 requerente alega [sintese das alegacOes relacionadas a enquadramento de
atividades e/ou alteracéo de datas de inicio e/ou término e que sejam relevantes ao escopo da
manifestacdo] e requer [sintese dos requerimentos relacionados a enquadramento de
atividades e/ou alteragdo de datas de inicio e/ou término].

E o relatorio.

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Constam no processo 0s seguintes documentos:

- [LISTAR DOCUMENTOS RELEVANTES PARA ANALISE DO REQUERIMENTO].
3. ANALISE

Constam no CTF/APP do requerente as seguintes atividades:

[Codigo xx-xx] - Descricdo [Xxxxxxxxxxx]; Data de inicio: [xx/xx/xxxx]; Data de término
(se houver): [Xx/xx/xxxx];

[Codigo XX-XX] - Descrigdo [Xxxxxxxxxxx]; Data de inicio: [xx/xx/xxxx]; Data de término
(se houver): [Xx/xx/xxxx];

A obrigacdo de inscricdo no CTF/APP esta caracterizada a partir do momento em que incide,
sobre a atividade exercida, o controle ambiental exercido pelos O6rgdos competentes
estabelecido em norma federal ou de abrangéncia nacional.

De acordo com a documentagéo analisada, a situagdo das atividades exercidas pelo requerente
é a disposta abaixo:

[XX-XX], com data de inicio em [XX/XX/XXXX], e data de término (se houver) em
[XXIXXIXXXX];

[XX-XX], com data de inicio em [XX/XX/XXXX], e data de término (se houver) em
[XXIXXIXXXX];

A analise foi realizada com base [LISTAR OS DOCUMENTOS QUE PERMITIRAM AS
CONCLUSOES ACIMA].

Registre-se que ndo é objeto da presente Parecer a manutencdo ou o cancelamento de taxas,
mas tdo somente a analise relacionada ao enquadramento, as datas de inicio e término das
atividades realizadas pelo Requerente, bem como o correto enguadramento junto ao
CTF/APP, com base na Instrugdo Normativa n® 13/2021 e alteragdes.

4, CONCLUSOES

Conclui-se que pela [PROCEDENCIA / PROCEDENCIA PARCIAL / IMPROCEDENCIA]
do requerimento.

(SE PROCEDENTE / PROCEDENTE PARCIALMENTE)
As atividades no CTF/APP do requerente devem ser alteradas, conforme abaixo:

Quanto as atividades e datas:



Quanto a situacdo cadastral:

(SE IMPROCEDENTE)

As atividades no CTF/APP do Requerente ndo devem ser alteradas.
A consideraco superior.

8.4.6. Decisdo em 22 instancia.

1. DO RELATORIO

1.1 Trata-se de requerimento de alteracdo cadastral por parte de [NOME], inscrito sob o
CPF/CNPJ n® [XXXXXXXXXX].

1.2. [Informar se houve notificacbes no curso da instrucdo e respectiva situacdo de
atendimento].

1.3. As alegacdes do requerente que se referem a:
[Enquadramento - especificar]

[Data de inicio - especificar]

[Data de término - especificar]

[Suspensdo temporéria de atividades - especificar]

1.4. Constam no CTF/APP do requerente as seguintes atividades:

[Codigo xx-xx] - Descricdo [Xxxxxxxxxxx]; Data de inicio: [xx/xx/xxxx]; Data de término
(se houver): [xx/xx/xxxx];

[Codigo XX-XX] - Descrigdo [Xxxxxxxxxxx]; Data de inicio: [xx/xx/xxxx]; Data de término
(se houver): [xx/xx/xxxx];

1.5. O requerente solicita [sintese das solicitacdes].
1.6. Os documentos instruidos no processo sao:
[Listar documentos]

1.7. [Informar se ha decisdes administrativas anteriores para pedidos iguais e para 0 mesmo
estabelecimento].

1.8. [Informar se ha constatagdes de irregularidades referentes a atos aprovativos].
2. DA MOTIVACAO

2.1. A obrigacéo de inscricdo no CTF/APP esta caracterizada a partir do momento em que
incide, sobre a atividade exercida, o controle ambiental exercido pelos érgédos competentes
estabelecido em norma federal ou de abrangéncia nacional.

2.2. O pleito do requerente ¢ [PROCEDENTE, PARCIALMENTE PROCEDENTE OU
IMPROCEDENTE].

2.3. De acordo com a documentacdo analisada, a situacdo das atividades exercidas pelo
requerente é a disposta abaixo:

[XX-XX], com data de inicio em [XX/XX/XXXX], e data de término (se houver) em
[XXIXXIXXXX];



[XX-XX], com data de inicio em [XX/XX/XXXX], e data de término (se houver) em
[XXIXXIXXXX];

2.4. [Informar providéncias quanto a constatacdo de ndo conformidades - notificacdo e
auditagem de oficio, se houver; e justificar];

3. DA FUNDAMENTACAO

3.1. Os dispositivos normativos em que se basearam a analise foram [Instrucdo Normativa n°
13/2021; OTN de enquadramento no CTF/APP; decisdes de 12 instancia em processo
administrativo de CTF/APP; decisdes de 22 instancia em processo administrativo de
CTF/APP].

4. DA DECISAO

4.1. Pelo exposto, decido pelo [DEFERIMENTO, DEFERIMENTO PARCIAL OU
INDEFERIMENTOY] dos pedidos do requerimento.

4.2. [Listar dados de inscrigdo pendentes de alteracéo, se houver].

5. DAS PROVIDENCIAS

[EM CASO DE DEFERIMENTO OU DEFERIMENTO PARCIAL]

5.1. As atividades no CTF/APP do Requerente devem ser auditadas, conforme abaixo:
Quanto as atividades e datas:

Quanto a situacdo cadastral:

5.2. Notifique-se o requerente.

5.3. Caso nao haja apresentacdo de recurso contra a decisdo no prazo de 20 (vinte) dias, a
contar do recebimento da notifica¢do, o processo sera arquivado.

5.4. [No caso de suspensdo de inscricdo devido a ndo regularizacdo pelo requerente, apos a
notificacdo, informar a abertura de processo relacionado no SEl/Ibama, que deverad ser
direcionado ao nucleo de fiscalizagdo da Superintendéncia para apuracdo de infracdo
ambiental.]

[EM CASO DE INDEFERIMENTO]
5.1. As atividades no CTF/APP do requerente ndo devem ser alteradas.

5.2. Caso ndo haja apresentacdo de recurso contra a decisdo no prazo de 20 (vinte) dias, a
contar do recebimento da notificacdo, o processo sera arquivado.

5.3. [No caso de suspensdo de inscri¢cdo devido & ndo regularizacdo pelo requerente, apos a
notificacdo, informar a abertura de processo relacionado no SEl/Ibama, que deverd ser
direcionado ao nucleo de fiscalizagdo da Superintendéncia para apuracdo de infracéo
ambiental.]

8.4.7. Oficio de comunicacao da decisdo em 22 instancia
Assunto: Comunicacao de decisdo em 22 instancia.

Referéncia: Caso responda este oficio, indicar expressamente 0 processo n°
XXX XXXXXXIXXXX-XX] .

Sr(a). [NOME COMPLETO - se pessoa fisica ou NOME DO REPRESENTANTE LEGAL -
se pessoa juridica,



Trata-se de requerimento de alteracdo de dados cadastrais protocolado por V. S2 no Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (Ibama) no processo sob n°
XXX XXXXXXIXXXX-XX] .

Informamos que o pleito foi [DEFERIDO, DEFERIDO PARCIALMENTE OU
INDEFERIDOQY], em razdo de [justificativa].

Desta deciséo ndo cabe mais recurso administrativo.

Anexo:

Decisdo em 22 instancia

8.4.8. Despacho de comunicacdo da Decisdo em 22 instancia ao NQA de origem.
AO NQA-[XX],

Cientificado o interessado de decisdo em 22 instancia, encaminha-se 0 presente processo para:
- ciéncia do transito em julgado do processo administrativo [SEI n® XXXX]; e

- arquivamento na origem.

8.4.9. A Despacho de encaminhamento de processo ao Secoafi.

Assunto: Alteracao de dados cadastrais no CTF/APP

Ao Secoafi,

Encaminho a Decisdo SEI n° [xxxxx] para aplicacdo dos efeitos tributarios.

Este contetldo ndo substitui o publicado na versdo certificada.



